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ПЛАН РОБОТИ

бібліотекаря
Гоголівської ЗОШ І-ІІ ступенів

на 2016-2017 н.р.

Савчук Тетяни Вікторівни

Організація роботи бібліотеки
Аналіз роботи бібліотеки за 2015/2016 навчальний рік
У 2015/2016 навчальному році в шкільній бібліотеці налічувалося 127 читачів, з них – 112 учнів та працівники школи – 15.
Бібліотечний фонд у 2015-2016 навчальному році зріс на 326 підручників та 11примірники художньої літератури.
За період навчання проводилися тематичні книжкові виставки, функціонували постійні виставки:

·  Благословенна будь, Броварщино, митцями
· Броварські шляхи Кобзаря

· Трагічний квітень 1986

· День Соборності в Україні

· День Гідності та свободи в Україні

· День св. Валентина

· 135 років з дня народження Г. Чупринки

· Герої Крут

· Україна - єдина країна

· Уклін живим – слава загиблим

У жовтні 2015 року проходив Всеукраїнський місячник шкільних бібліотек, під час якого були проведені наступні заходи:

· Конкурс юного художника

· День відкритих дверей для батьків, учнів, учителів

· Проведення тижня « Час читати»

· Конкурс на найкращий вірш про бібліотеку 

· Проведення змагання ерудитів на тему «День українського козацтва»

· Пізнавальна година «Виникнення бібліотек», «Найбільші бібліотеки України і світу»

· Підготувати тематичну виставку на тему «Україна – єдина країна», «Гетьмани України»

· Проведення літературної вікторини по творчості Шевченка

· Театралізована вистава свята Хеллоуін
· Книга руками дітей
Проводилися свята,  за допомогою яких учні залучаються до читання, розвивали творчі здібності (виготовлення маків своїми руками), виховувалося почуття патріотизму (ланцюг єдності, листи воїнам АТО) та любові до бібліотеки і книги (малюнки та вірші про бібліотеку).
Була створена сторінка БІБЛІОТЕКА на сайті школи і заповнена інформацією.
Основні завдання і напрямки роботи шкільної бібліотеки на 2016/2017 навчальний рік
Бiблiотека Гоголівської ЗОШ I-II ступенiв  основною метою має забезпечення iнформацiєю навчально-виховного процесу. Діяльність шкільної буде спрямована на виховання в учнів інформаційної культури, любові до книги, культури читання, вміння користуватись бібліотекою, а також на забезпечення різноманітного змісту навчального процесу. Особлива увага буде приділятися широкій популяризації української літератури, літератури з питань освіти, історії і культури українського народу та поваги до рідної мови, національно-культурних і духовних надбань нашого народу.

Виходячи iз основних завдань державної програми "Освiта", Закону України "Про загальну середню освiту", Концепцiї нацiональної програми iнформатизацiї України, Концепцiї iнформатизацiї загальноосвiтнiх навчальних закладiв, Закону України "Про нацiональну програму iнформатизацiї",положення про загальноосвiтнiй навчальний заклад,Нацiональної доктрини розвитку освiти України в 21 сторiччi, Конституцiї України, Концепцiї Державної цiльової програми пiдтримки та розвитку читання на перiод до 2015 року у 2016-2017 навчальному роцi перед бiблiотекою школи постають такi задачi :

· Створення умов для розвитку iнтелектуального потенцiалу нацiї,зокрема шляхом пiдвищення читацької активностi, рiвня культурної компетентностi та зацiкавленостi учнiв у користуваннi друкованою книгою як джерелом iнформацiї;

· Виховання в учнiв поваги до державних символiв України, Конституцiї України, свiдомого ставлення до обов'язкiв людини i громадянина;

· Пошук нових форм роботи з виховання в учнiв загальнолюдських цiнностей, гуманiзму, милосердя, духовностi, естетичної, трудової, економiчної культури,здорового способу життя;

· Використання рiзноманiтних форм i методiв краєзнавчої роботи. Виховання любовi до рiдного краю, пробудження iнтересу до iсторiї та сучасних проблем  батьківщини;

· Своєчасне забезпечення учнiв та педагогiв навчальною, художньою та методичною лiтературою;

· Подальший розвиток iнформативної функцiї бiблiотеки як iнформативно-культурного центру загальноосвiтнього навчального закладу;

Формування і задоволення читацьких потреб, індивідуальна робота з читачами

	№

з/п
	Зміст
	Термін виконання
	Виконавець
	Відмітка про виконання

	1. 
	Організація екскурсій для учнів 1-х та 5-х класів, знайомство з фондом.
	вересень
	бібліотекар, кл.керівники
	

	2. 
	Звірити читацькі формуляри зі списками учнів по класах та списком працюючих педагогів.
	вересень
	бібліотекар
	

	3. 
	Під час переєрестрації читачів виявитти їхні інтереси до певних тем, інформаційні потреби, провести бесіду про правила користування бібліотекою.
	вересень
	бібліотекар
	

	4. 
	Здійснювати прийом і технічну обробку нової літератури і підручників
	Протягом року
	бібліотекар 
	

	5. 
	Проаналізувати попит на літературу програмних творів.
	І семестр
	бібліотекар
	

	6. 
	Інвентарізація фонду підручників 
	червень
	бібліотекар
	

	7. 
	Проведення рекомендаційних бесід з учнями під час видачі літератури.
	протягом року
	бібліотекар
	

	8. 
	Виступати на батьківських зборах з інформацією щодо правил користування навчальною і художньою літературою
	Протягом року
	бібліотекар
	

	9. 
	Проведення бесід про прочитану книгу: „Від читання книг –до читання медіатекстів”
	протягом року
	бібліотекар
	

	10. 
	Проведення консультацій з вибору літератури біля книжкових полиць
	протягом року
	бібліотекар
	

	11. 
	Правила спілкування з книгою. Гігієна читання
	протягом року
	бібліотекар
	

	12. 
	Взаємодія шкільної бібліотеки з педпрацівниками:

1. Інформаційне забезпечення  вчителів новинками літератури, що надійшли до бібліотеки;

2) інформація про надходження нових підручників,програмної літератури, літератури з позакласного читання, методичної літератури.
	протягом року
	бібліотекар
	

	13. 
	Спільна робота шкільної бібліотеки та педагогічного колективу щодо збереження фонду підручників:

· перспективне замовлення підручників спільно з методистом МЦ;

· організація видачі та прийому підручників;

· робота з ліквідації заборгованості підручників;

· проведення бесід з учнями, батьками щодо збереження підручників
	протягом року

серпень-вересень

травень-червень

протягом року


	бібліотекар

методист МЦ

бібліотекар

бібліотекар

кл.керівники
	

	14. 
	Проведення разом з учителями масових заходів щодо популяризації книги та читання
	протягом року
	бібліотекар

вчителі
	

	15. 
	Організація книжкових виставок, оглядів літератури, що сприяють удосконаленню навчально-виховного процесу.
	протягом року
	бібліотекар

вчителі
	

	16. 
	Надання читачам кваліфікованої допомоги в доборі літератури 
	протягом року
	бібліотекар

вчителі
	


2. Інформаційно-бібліографічна робота

	№ з/п
	Зміст
	Термін виконання
	Виконавець
	Відмітка про виконання

	1. 
	Ознайомлення учнів 1-х класів з бібліотекою
	лютий
	бібліотекар
	

	
	Тема 1. Перше відвідування бібліотеки. Подорож бібліотекою. Знайомство з «книжковим домом». Поняття «читач», «бібліотека», «бібліотекар».
	лютий
	бібліотекар
	

	
	Тема 2. Основні правила користування бібліотекою. Як самому записатися до бібліотеки. Як самому вибрати книгу.
	лютий
	бібліотекар
	

	
	Тема 3. Основні правила і вміння  поводження з книгою. Формування у дітей дбайливого ставлення до книги. Ознайомлення з правилами спілкування й поводження з книгою.

Навчання вмінню обгорнути книгу, простішому ремонту книг. 1-2 класи.
	лютий
	бібліотекар
	

	
	Тема 4. Знайомство з бібліотекою. Роль і значення бібліотеки. Поняття «абонемент», «читальний зал». Розміщення книг на полицях, самостійний вибір книг. 2 класи.


	березень

2 класи
	бібліотекар
	

	
	Тема 5. Структура книги. Хто і як створює книги. З чого складається книга. Обкладинка. Палітурка  і таке інше.

Оздоблення книги. 2 класи
	березень

2 класи


	бібліотекар
	

	
	Тема 6. Газети та журнали. Поняття про газету і журнал. Стаття, замітка, журналіст, кореспондент, редактор.
	березень 

3 класи
	бібліотекар
	

	
	Тема 7. Структура книги. Поглиблення знань про структуру книги (титульна сторінка, зміст, передмова, післямова).

Мета: формування навичок самостійної роботи з книгою, підготовка учнів до свідомого вибору книг
	березень 

2-3 класи
	бібліотекар
	

	
	Тема 8. Вибір книг у бібліотеці. Перше знайомство з каталогом. Що таке каталог і навіщо він потрібний у бібліотеці. Коли потрібно до нього звертатись. Титульна сторінка і каталожна картка, їхній взаємозв’язок. 
	березень

2 класи
	бібліотекар
	

	
	Тема 9. Твої перші енциклопедії, словники, довідники. Уявлення про словник, довідник, енциклопедію. Структура довідникової літератури: алфавітне розташування матеріалу, алфавітні покажчики, предметні покажчики.
	березень

6 класи
	бібліотекар
	

	
	Тема 10. Похвала книзі. Залучити дітей до читання, розповісти про роль книги в житті суспільства і формуванні визначних людей, дбайливому ставленні до книги.
	лютий
	бібліотекар
	

	
	Тема 11. Як побудована книга. Анотація, передмова, післямова, зміст, словник. Використання знань про структуру книги під
	березень


	бібліотекар
	

	
	час вибору книги, роботи з нею.
	
	
	

	
	Тема 12. Вибір книг у бібліотеці. Бібліотечний каталог, картотека, бібліографічні покажчики, тематичні списки літератури. Титульна сторінка книги і 
	квітень

9 класи
	бібліотекар
	

	
	каталожна картка. Шифр. Основні підрозділи. Розташування карток у каталозі і книг на полиці.
	
	
	

	
	Тема 13. Записи про прочитане. Щоденник читання, відгуків. Навчання правил ведення щоденника читання і написання відгуку на книгу. Відгук – усвідомлена думка о книзі.


	березень

6 -8класи
	бібліотекар
	


	№ з/п
	Зміст
	Термін виконання
	Виконавець
	Відмітка про виконання

	
	Тема 14. Інформаційний пошук літератури для реферату. Вміти самостійно вести інформаційний пошук літератури для реферату, 
	березень

8-9 класи
	бібліотекар
	

	
	знати методи інформаційного пошуку. Чітко знати структуру реферату і вміти грамотно його оформляти.
	
	
	

	2. 
	Підготувати  наочність із культури читання, правил користування книгою, каталогами, картотеками:
	протягом року
	бібліотекар
	

	3. 
	Вивішувати інформаційні вісники 

„Нові підручники”

„Новини літератури”
	протягом року
	бібліотекар
	

	4. 
	Розробити  тематичні полиці:

a)  Україна - єдина країна

b) Гетьмани України

c) Олімпійське Сузір’я України

d) Творчість Чупринки Г.А.

e) Творчі роботи наших учнів;

f) День Гідності та свободи

g) День Соборності в Україні

h) Учасники АТО села Гоголів

i) Уклін живим, слава мертвим

j) Дари осені

k) Вічний Кобзарю мій
l) «Чорнобилю кажемо – ні!»


	протягом року
	бібліотекар
	

	5.
	Підготувати урок/захід на тему:

a) Ми - єдина нація

b) Найбільші і найкрасивіші бібліотеки України та світу

c) «Подорож до країни Читайлії»

d) День українського козацтва

e) «Пам’ятаймо героїв наших імена»

f) Хелоуін

g) День св.. Валентина

h) Трагічний квітень 1996

i) Найрідніша людина на світі-мама
	протягом року
	бібліотекар
	

	6.
	ВСЕУКРАЇНСЬКИЙ МІСЯЧНИК ШКІЛЬНИХ БІБЛІОТЕК

a) Конкурс малюнків «Мій улюблений герой»

b) Літературна вікторина по творчості Павла Григоровича Тичини
c) Постанова казки 
d) Скласти акровірш зі словом БІБЛІОТЕКА

e) Виготовлення закладинок

f) Проведення тижня « Завітай у бібліотеку»
	жовтень
	бібліотекар
	


3. Пропаганда літератури шляхом проведення масових заходів спільно з педагогічним колективом

	№ з/п
	Зміст
	Термін виконання
	Виконавець
	Відмітка про виконання

	1. 
	2005-2015 роки оголошені Генеральною асамблеєю ООН Міжнародним десятиріччям дій „Вода для життя”. Бесіди, виставки.
	Протягом року
	Бібліотекар

Учителі біології


	

	2. 
	День знань
	01.09.
	Бібліотекар 

класні керівники
	

	3. 
	Початок Другої світової війни (1939)
	02.09.
	Бібліотекар

Учитель історії
	

	4. 
	Міжнародний день писемності. Бесіди.
	08.09.
6-7 класи
	Бібліотекар 

Учителі української мови та літератури
	

	5. 
	1918 – народився Василь Олександрович Сухомлинський, видатний український педагог-гуманіст, мислитель, дитячий письменник, член-кореспондент АПН СРСР, заслужений учитель УРСР, директор Павлиської середньої школи.
	28.09 
	Бібліотекар

Учителі української мови та літератури
	

	6. 
	152 років від дня народження М.М.Коцюбинського (1864-1913), українського письменника
	17.09.
	Бібліотекар

Учителі української мови та літератури
	

	7. 
	Міжнародний день миру
	21.09.
	Бібліотекар
	

	8. 
	Всеукраїнський день бібліотек.

Екскурсії, бесіди в бібліотеці про користь читання, про історію створення бібліотек

	30.09.
2,3,4 класи
	Бібліотекар

Класні керівники
	

	9. 
	Жовтень – Міжнародний місяць шкільних бібліотек


	Протягом жовтня, а також протягом року
	Бібліотекар
	

	10. 
	Допомога в підготовці заходів до святкування Дня працівників освіти.
	05.10.
	Бібліотекар 
	

	11. 
	130 років від дня народження Володимира Юхимовича Свідзинського (1885–1941).Український поет-лірик, літературознавець, перекладач, представник високого модернізму
	09.10. 
	Бібліотекар

Учителі української мови та літератури
	

	12. 
	День українського козацтва
	14.10.
	Бібліотекар

Учителі історії
	

	13. 
	День визволення України від  фашистських загарбників
	28.10.
	Бібліотекар

Учитель історії
	

	14. 
	День української писемності та мови.

Бесіди та інші заходи згідно з планом роботи школи.
	09.11.
8-9 класи
	Бібліотекар 

Учителі української мови та літератури
	

	15. 
	- 80 років від дня народження Бориса Ілліча Олійника (1935). Український поет, публіцист, літературознавець, державний і громадський діяч, дійсний член НАН України, Герой України
	22.10
	Бібліотекар 

Учителі української мови та літератури
	

	16. 
	Веселий ярмарок – «Свято врожаю» - добір віршів для оформлення виставок від класів.
	Листопад 
	Бібліотекар

Класні керівники
	

	17. 
	День пам’яті жертв голодомору та політичних репресій в Україні. Участь у Всеукраїнській акції «Засвіти свічку». 

Участь у загальношкільних заходах.
	28.11.
	Бібліотекар 

Учитель історії

Учителі української мови та літератури
	

	18. 
	Всесвітній день боротьби зі СНІДом.

Бесіди. Книжкова виставка. 
	01.12.
	Бібліотекар 

Учителі біології


	

	19. 
	175 років від дня народження Михайла Петровича Старицького (1840–1904). Український поет, драматург, прозаїк, перекладач, актор, режисер
	14.12
	Бібліотекар

Учителі української мови та літератури
	

	20. 
	Всесвітній день «спасибі»
	11.01.
	Бібліотекар
	

	21. 
	420 років від дня народження Богдана Хмельницького, видатного політичного діяча і військового полководця.
	06.01.
	Бібліотекар

Учитель історії
	

	22. 
	День Соборності та Свободи України. Бесіди.
	22.01.
	Бібліотекар 

Учитель  історії
	

	23. 
	125 рокiв вiд дня народження Павла Григоровича Тичини (1891-1967), українського поета, перекладача, державного та громадського діяча.
	27.01.
	Бібліотекар

Учитель російської мови 
	

	24. 
	Міжнародний день пам’яті Голокосту. Бесіди, виставка матеріалів про Голокост.
	27.01.
	Бібліотекар

Учитель  історії


	

	25. 
	День пам’яті героїв Крут.

Бесіди.
	29.01.
	Бібліотекар

Учитель  історії
	

	26. 
	87 років від дня народження В.З.Нестайка (1930), українськогодитячого письменника-гумориста
	30.01.
	Бібліотекар

Учителі української мови та літератури
	

	27. 
	Міжнародний День рідної мови
	21.02.
	Бібліотекар

Учителі української мови та літератури
	

	28. 
	Допомога в доборі матеріалів до Міжнародного жіночого дня.

Вірші, пісні про маму.

Ранки, присвячені мамам.
	05.03. – 07.03.
	Бібліотекар 
	

	29. 
	Тиждень, присвячений Т.Г.Шевченку, згідно з річним планом школи (окремий план)
	09.03.
	Бібліотекар

Учителі української мови та літератури

	

	30. 
	87 років від дня народження Л.В.Костенко (1930), української поетеси, громадської діячки
	19.03.
	Бібліотекар

Учителі української мови ті літератури
	

	31. 
	122 роки від дня народження М.Т.Рильського (1895-1964), українського поета, перекладача, публіциста, культурно-громадського діяча
	19.03.
	Бібліотекар

Учителі української мови ті літератури
	

	32. 
	Всесвітній день Землі
	20.03.
	Бібліотекар
	

	33. 
	Всесвітній день поезії

Конкурс виразного читання учнівських поезій
	21.03.
	Біліотекар

Учні 5-9-х класів
	

	34. 
	Всеукраїнський тиждень дитячого читання.
	25.03. – 01.04.
	Бібліотекар


	

	35. 
	2 квітня – Міжнародний день дитячої книжки. Огляд дитячої літератури, виставки, бесіди про дитячу літературу.
	Квітень

Початкова школа
	Бібліотекар

Учителі початкових класів
	

	36. 
	Всесвітній день авіації і космонавтики.

Книжкова виставка: «Вони були першими».
	12.04.
	Бібліотекар 


	

	37. 
	97 років від дня народження Г.М.Тютюнника (1920-1961), українського письменника
	23.04.
	Бібліотекар

Учителі української мови ті літератури
	

	38. 
	День Чорнобильської трагедії.

Заходи згідно з річним планом школи.
	26.04.
	Бібліотекар


	

	39. 
	День Перемоги.

Заходи згідно з річним планом роботи школи.  
	01.05. -09.05.
	Бібліотекар 


	

	40. 
	День матері в Україні.

Заходи згідно з річним планом роботи школи.  
	10.05.
	Бібліотекар 
	

	41. 
	День пам’яті жертв голодомору й політичних репресій
	18.05.
	Бібліотекар 

Учитель історії
	

	42. 
	Міжнародний день музеїв
	18.05.
	Бібліотекар
	


4. Бібліотека - педагогам

	№ з/п
	Зміст
	Термін виконання
	Виконавець
	Відмітка про виконання

	1. 
	Доповідь на педагогічній раді про стан бібліотечного фонду на новий навчальний рік.
	серпень
	бібліотекар
	

	2. 
	Провести огляд нових надходжень до бібліотеки.
	серпень
	бібліотекар
	

	3. 
	Спільно з класними керівниками провести бесіди на батьківських зборах про відповідальність за збереження книг, підручників.
	протягом року

жовтень-листопад
	бібліотекар

кл.керівники
	

	4. 
	Зробити аналіз читання дітей початкових класів та його результати довести до відома класних керівників, виділити групу читачів зі слабкою технікою читання.
	протягом року

2-4 класи
	бібліотекар
	


5. Робота з батьками

	№ з/п
	Зміст
	Термін виконання
	Виконавець
	Відмітка про виконання

	1. 
	Інформувати батьків про читання книг учнями, розповідати про вимоги до користування підручниками, про культуру читання.
	протягом року
	бібліотекар
	

	2. 
	У міру надходження інформувати про нові надходження підручників.
	протягом року
	бібліотекар
	


6. Організація книжкових фондів, каталогів

	№ з/п
	Зміст
	Термін виконання
	Виконавець
	Відмітка про виконання

	1. 
	Обробка, облік, розміщення нових надходжень.
	протягом року
	бібліотекар
	

	2. 
	Провести інвентарізацію фондів художньої літератури та підручників.
	жовтень
	бібліотекар
	

	3. 
	Робота з фондом шкільних підручників.
	
	
	

	
	а) Привезення і обробка нових підручників, вивчення фонду підручників на предмет придатності їх для використання в поточному навчальному році;
	протягом року
	бібліотекар
	

	
	б) Вивчання стану забезпечення учнів підручниками;
	
	
	

	
	в) Підготовка актів на списання загублених за минулий рік підручників
	протягом року
	бібліотекар
	

	4. 
	Ведення всіх форм обліку фонду підручників.
	протягом року
	бібліотекар
	

	5. 
	Здійснення обліку (сумарного та індивідуального), технічної обробки, каталогізації, розміщення всіх видів видань, що надійшли до бібліотеки
	протягом року
	бібліотекар
	

	6. 
	Організація видачі підручників (збір, обмін).
	травень

червень,вересень
	бібліотекар
	

	7. 
	Редагувати алфавітний каталог.
	протягом року
	бібліотекар
	


7. Робота з фондом підручників

	№ з/п
	Зміст
	Термін виконання
	Виконавець
	Відмітка про виконання

	1. 
	Проаналізувати забезпеченість учнів підручниками, на підставі чого дати замовлення на їхнє отримання.
	серпень

вересень
	бібліотекар
	

	2. 
	Виступ-інформація на серпневій нараді про стан забезпечення підручниками учнів школи.
	серпень
	бібліотекар
	

	3. 
	Провести видачу підручників через класних керівників.
	травень

червень

вересень
	бібліотекар
	

	4. 
	Провести по класах бесіди про бережливе ставлення до навчальної книги
	жовтень

листопад
	бібліотекар
	

	5. 
	Вести картотеку облікових карток фонду шкільних підручників згідно з інструкцією.
	протягом року
	бібліотекар
	

	6. 
	Занесення фонду підручників до електронної картотеки
	протягом року
	бібліотекар
	

	7. 
	Організувати збір підручників у кінці року.
	травень

червень
	бібліотекар
	

	8. 
	Підготувати інформацію про підручники, що не повернули учні 9-х класів.
	червень
	бібліотекар
	

	9. 
	Вести своєчасну обробку та облік нових надходжень підручників.
	протягом року
	бібліотекар
	

	10. 
	Обслуговування учнів згідно з розкладом роботи бібліотеки

	постійно 
	бібліотекар 
	

	11. 
	Огляд читацьких формулярів з метою виявлення боржників (результати повідомляти класним керівникам)
	щомісяця
	бібліотекар
	

	12. 
	Проведення бесід із новоприбулими читачами про правила поведінки в бібліотеці, про культуру читання книг і журнальної періодики. Оформлення стенда-рекомендації; бесіда про відповідальність за нанесений збиток книзі, підручнику, журналу.
	постійно 
	бібліотекар 
	

	13. 
	Інформувати класних керівників про читання і відвідування бібліотеки кожним класом.
	двічі на семестр
	бібліотекар 
	

	14. 
	«Читання влітку із захопленням» - добір рекомендаційних списків літератури для додаткового вивчення предметів історії, літератури, географії, біології.
	травень
	бібліотекар
	

	15. 
	«Щоб легше було вчитися» - добір списків літератури на літо за творами, що будуть вивчатися в наступному році.
	травень 
	бібліотекар
	

	16. 
	Підбиття підсумків руху фонду. Діагностика забезпеченості учнів школи підручниками і навчальними посібниками на 2016/2017 навчальний рік.

	вересень
	бібліотекар
	

	17. 
	Складання звітних документів, 
	Протягом року
	бібліотекар
	

	18. 
	Приймання та видача підручників.
	травень-червень

серпень-вересень
	бібліотекар
	

	19. 
	Інформування вчителів та учнів про нові надходження підручників і навчальних посібників.
	вересень
	бібліотекар
	

	20. 
	Проведення роботи із збереження навчального фонду (рейди по класах із підбиттям підсумків).
	двічі на рік
	бібліотекар
	

	21. 
	Робота із резервним фондом підручників:

· ведення обліку;

· розміщення на збереження;

· складання даних для електронної картотеки міжшкільного 
	вересень-жовтень
	бібліотекар
	

	
	резервного фонду;

· передача до інших шкіл.
	
	
	

	22. 
	Складання електронного каталогу «Підручники і навчальні посібники».
	протягом року
	бібліотекар
	

	23. 
	Своєчасна обробка та реєстрація в електронному каталозі літератури, що надходить.
	у міру надходження
	бібліотекар
	


	24. 
	Забезпечення вільного доступу у бібліотечному інформаційному центрі:

· до художнього фонду (для учнів 1-4 класів);

· до фонду періодики (для учнів та співробітників);

· до фонду підручників (на вимогу);
	постійно
	бібліотекар
	

	25. 
	Видача видань читачам.
	постійно
	бібліотекар
	

	26. 
	Дотримання правильного розставляння на стелажах.
	постійно
	бібліотекар
	

	27. 
	Систематичне спостереження за своєчасним поверненням до бібліотечно-інформаційного центру виданих видань.
	кінець семестру
	бібліотекар
	

	28. 
	Ведення роботи по збереженню фонду.
	постійно
	бібліотекар
	

	29. 
	Створення і підтримка комфортних умов для роботи читачів.
	постійно
	бібліотекар
	

	30. 
	Робота по дрібному ремонту художніх видань, методичної літератури і підручників із залученням активу бібліотеки та учнів на уроках трудового навчання в початкових класах.
	постійно
	бібліотекар
	


7. Робота над веб-сторiнкою шкiльної бiблiотеки на сайтi школи
	№ з/п
	Зміст
	Термін виконання
	Виконавець
	Відмітка про виконання

	11

1
	Розмiщення у роздiлi "Шкiльна бiблiотека" на сайтi школи корисних посилань, iнформацiйних матерiалiв за тематичними добiрками.
	протягом року
	бібліотекар
	


